Verfasste Studierendenschaft W

Universitit Mannheim

Allgemeiner Studierendenausschuss
Parkring 39
68159 Mannheim

Blirozeiten: Mo bis Do 9.00 - 12.00 Uhr
Johanna Fatokun

Telefon 0621/181-3373

Telefax 0621/181-3371

info@asta-uni-mannheim.de
www.asta.uni-mannheim.de

Offizielle Rechnungsadresse der Verfassten Studierendenschaft
Langversion fiir den AStA

Verfasste Studierendenschaft der Universitat Mannheim
Allgemeiner Studierendenausschuss

Referat XY

Parkring 39

68159 Mannheim

Langversion fiir die Fachbereichsvertretungen

Verfasste Studierendenschaft der Universitat Mannheim
Fachbereichsvertretung fur XY

z.H. AStA-Finanzreferat

Parkring 39

68159 Mannheim

Kurzversion fiir den AStA

Verfasste Studierendenschaft der Uni Mannheim
Allgemeiner Studierendenausschuss

Parkring 39

68159 Mannheim

Kurzversion fiir die Fachbereichsvertretungen
Verfasste Studierendenschaft der Uni Mannheim
FBV fur XY

Parkring 39
68159 Mannheim
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Alle Beschaffungen der Studierendenschaft miissen auf Rechnung gekauft
werden. Ausnahmen sind kleinere Mengen Verbrauchsmaterial oder andere
Dinge, die nicht auf Rechnung beschaffbar sind.

Generell sollte die langere Rechnungsadresse angegeben werden, es sei denn dies
ist bspw. technisch nicht moglich.

Abklrzungen der Fachbereichsvertretung (z.B. FBV MKW) sind zulassig, wenn dies
erforderlich ist. Grundsatzlich sollte aber die Fachbereichsvertretung ausgeschrieben
werden, um die konkrete Zuordnung zu gewahrleisten.

In der Rechnungsadresse darf ausschlie3lich die Studierendenschaft als
Rechnungsempfanger angegeben sein.

Jegliche Fordervereine dirfen dort nicht auftauchen!

Zur besseren Zuordnung durfen Privatpersonen angegeben werden (z.B. ,z.H. Max
Mustermann).

Ab einem Wert der Beschaffung von mehr als 250€ muss der Rechnung ein
schriftlicher Antrag beigeflgt werden. Rechnungsbetrage unter 250€ konnen nach
Genehmigung durch den Finanzreferenten nach den Grundsatzen der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit direkt durch das AStA-Finanzreferat bezahlt
werden.

Mannheim, 10. Juli 2018

Tobias Kowalke
Finanzreferent des AStA der Universitat Mannheim

Beispielrechnungsadressen im Anhang
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Anhang:
Beispiel flir den AStA:

Verfasste Studierendenschaft der Universitat Mannheim
Allgemeiner Studierendenausschuss
Gleichstellungsreferat

Parkring 39

68159 Mannheim

Beispiel fiir die Fachbereichsvertretungen

Verfasste Studierendenschaft der Universitat Mannheim
Fachbereichsvertretung flr Soziologie und Politikwissenschaft
z.H. AStA-Finanzreferat

Parkring 39

68159 Mannheim
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